
 

 

 KTI Poland S.A. 

STANOWISKO:   MŁODSZA KSIĘGOWA / MŁODSZY KSIĘGOWY 

DZIAŁ/ SEKCJA: DZIAŁ ADMINISTRACYJNO-FINANSOWY 

 

 

Miejsce pracy:     Warszawa, Polska 

KTI POLAND S.A. jest międzynarodową firmą EPC o ugruntowanej pozycji na rynku oferującą 

usługi z zakresu projektowania, realizacji dostaw i budowy instalacji w przemyśle naftowym, 

gazowym, petrochemicznym i chemicznym. 

 

W związku z dynamicznym rozwojem firmy, do swojego biura w Warszawie poszukujemy 

Młodszej Księgowej / Młodszego Księgowego.  
 

OPIS STANOWISKA:  

- Weryfikacja dokumentów pod względem formalno-rachunkowym 

- Koordynacja obiegu dokumentów  księgowych w dziale 

- Rejestrowanie zapłat z wyciągów bankowych 

- Rejestrowanie dokumentów przychodzących, wychodzących 

- Wprowadzanie dokumentów do systemu księgowego 

- Archiwizacja dokumentów księgowych 

- Wystawianie not księgowych 

- Udział w procesach zamknięcia miesiąca/roku 

- Inne prace administracyjno-księgowe potrzebne do wsparcia działu w bieżących pracach 

OCZEKIWANIA: 

Dobra znajomość pakietu MS Office, w tym przede wszystkim MS Excel, 

- Chęć do rozwoju w obszarze finansów i księgowości, 

- Podstawowa znajmość przepisów podatkowych i rachunkowych, 

- Praktyczna znajomość MS Office (w szczególności Excel) 

- Umiejętność samodzielnej organizacji pracy i rozwiązywania problemów 

- Znajomość języka angielskiego – mile widziana 

- Wykształcenie kierunkowe (rachunkowość, ekonomia lub finanse) – mile widziane 

OFERUJEMY: 

- Zdobycie praktycznego doświadczenia w obszarze finansów i księgowości oraz możliwość 

podnoszenia kwalifikacji  

- Stabilne zatrudnienie, w oparciu o umowę o pracę, w firmie inżynieryjnej o ugruntowanej 

pozycji na rynku 
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- Przyjazną atmosferę pracy 

- Udział w ciekawych, wielobranżowych projektach realizowanych w kraju i za granicą dla 

renomowanych klientów w branżach: Oil & Gas, chemicznej i energetycznej 

- Współpraca z wysokiej klasy specjalistami z kraju i zagranicy 

- Atrakcyjny pakiet benefitów: opieka medyczna LUX MED, fundusz socjalny, ubezpieczenie NNW, 

Karta MultiSport 

 

 

 


